







Утверждена Приказом 

УСЗН администрации Гурьевского       муниципального района

от 24.01.2019 №26/1







ИНСТРУКЦИЯ
для директора МКУ «ЦСО» Гурьевского района 

по обеспечению безопасности, антитеррористической защищённости работников в условиях повседневной жизнедеятельности 


В своей деятельности по обеспечению безопасности директор МКУ «ЦСО» Гурьевского района должен руководствоваться следующими положениями:
1. Знать требования руководящих документов по предупреждению проявлений и борьбе с терроризмом, а именно:

· Федеральный закон от 25.07.1998г №130ФЗ «О борьбе с терроризмом»;

· Постановление Правительства РФ от 15.09.1999г №1040 «О мерах по противодействию терроризму»;

· Другие приказы и распоряжения по подготовке и проведению массовых мероприятий, организации по безопасному содержанию учреждений и зданий.

2. Организовать и лично руководить планированием мероприятий по обеспечению безопасности, антитеррористической защищённости работников учреждения:

3. Руководить разработкой и внесением соответствующих дополнений, изменений в плане профилактических работ по предотвращению террористических актов;

4. Издавать приказы по организации охраны внутреннего режима в Центре, организации работы по безопасному обеспечению рабочего процесса Центра;
5. Руководить проведением мероприятий на случай ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций;

6. Руководить разработкой инструкций, памяток по обеспечению безопасности, противодействию терроризму.

7. Определить порядок контроля и ответственных работников за ежедневный осмотр состояния ограждений, закреплённой территории зданий, помещений.

8. Исключить приём на работу в Центр в качестве штатного персонала, в. т.ч. и технического персонала для проведения ремонтов, какого-либо другого обслуживания, не проверенных и подозрительных лиц, лиц, не имеющих регистрации на проживание. Допущенных к проведению, каких-либо работ, строго ограничивать сферой и территорией их деятельности. Поручать надзор и контроль за их деятельностью, выполнением ими требований установленного режима, конкретным ответственным лицам Центра.
9. Для принятия мер по обеспечению безопасности, антитеррористической защищённости при проведении мероприятий в Центре, руководствоваться инструкцией, проводить инструктажи должностных лиц, ответственных за мероприятие, в т.ч. принимающих непосредственное участие в этом мероприятии.

10. Установить постоянный контроль в Центре и уделять особое внимание клиентам, посещающим Центр (диалог с посетителями начинать с проверки наличия документов, удостоверяющих личность, не разрешать посетителям бесконтрольно обходить учреждение, оставлять какие-либо принесённые с собой вещи и предметы).

11. Все запасные выходы содержать в исправном состоянии, закрытыми. Определить ответственных за их содержание и порядок хранения ключей, на случай экстренной необходимости эвакуации людей и имущества.

12. Чётко определить порядок посещения Центра клиентами, места ожидания.

13. Оборудовать и содержать в местах широкого доступа работающих Центра наглядную агитацию по недопущению террористических актов.

14. О случаях обнаружения признаков подготовки или проведения возможных террористических актов, обо всех чрезвычайных происшествиях немедленно докладывать в правоохранительные органы, дежурные службы ОВД, ОФСБ.



Главный специалист по кадрам
__________ Н.А. Карташова 


С инструкцией ознакомлена:

__________ Т.В.Хаустова
